
Buchhaltung

Posteingang Freigabe
sachlich

Abteilung
im Haus 

Posteingang FreigabeAußenstelle 1

Posteingang

Freigabe

Außenstelle 2

Postausgang

Posteingang

Zeichenblatt 1

Belegverarbeitung Eingangsrechnungen

Freigabe
rechnerisch
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ScannenPosteingang
intern

Freigabe
sachlich

BuchhaltungPosteingang 
Außenstelle 1

Scannen Freigabe

Posteingang 
Außenstelle 2

Scannen Freigabe

Zeichenblatt 2

Schritt 1: Belege einscannen

Freigabe
rechnerisch
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Zeichenblatt 3

Schritt 2: Arbeitsschritte gliedern

Belegverarbeitung intern:

Belegverarbeitung Außenstelle:

Buchhaltung

Aktivität 4

Scannen

Aktivität 1

Freigabe

Aktivität 2

Buchhaltung

Aktivität 3

Scannen

Aktivität 1

Freigabe (r)

Aktivität 3

Freigabe (s)

Aktivität 2
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Zeichenblatt 4

Schritt 3: Verarbeitung automatisieren

Belegverarbeitung intern:

Belegverarbeitung Außenstelle:

Aktivität 1
Aktivität 2
Aktivität 3
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